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yang Transparan dan Akuntabel
dengan Memanfaatkan Teknologi Informatika




CARA PENGGUNAAN APLIKASI PERKEBBAS
(Pelayanan Administrasi Kependudukan Berbasis Online)

Silahkan membuka aplikasi PERKEBBAS dengan mengetik https://perkebbas.dairikab.go.id pada browser
Google Chrome/Mozila pada Komputer/Laptop/Handphone.

& Hare | Disdukeapil Kab. Dairi X + o = b4
& C B httpsi//perkebbas.dairikab.go.id 8 » :

DISDUKCAPIL KAB. DAIRI

iy
@! Home Petunjuk Tracking Masuk Daftar

SELAMAT DATANG DI PERKEBBAS BERITADISUKCAPIL

Kadis Dukcapil Dairi bagikan Akta lahir dan KIA

PAUD dan 50
KARTU KARTU

15 §eptember 2021
& Pelayanan "Jempol" Adminduk Dairi kunjungi Dasa
KELUARGA TANDA PENDUDUK IDENTITAS ANAK PINDAH KELUAR

KARTU SURAT Sigambir-Gambir Siempat Nempu Hulu
13 September 2021

BERITA PEMKAB

Bupati Dairi Minta Dinas P3AP2KB Berikan
Bimbingan Konseling Kepada Anak
15 September 2021

PERCERAIAN Bupati Eddy Tinjau Pelaksanaan Uji Kompetensi
PPPK Jabatan Fungsional Guru Dairi
15 September 2021

KELAHIRAN KEMATIAN PERKAWINAN

A. MENDAFTAR SEBAGAI PENGGUNA (USER) PERKEBBAS
1. Pada tampilan Dashboard PERKEBBAS Pilih Menu “Daftar”

8 Home | Disdukcapil Kab. Dairi X 4 [~] = X
¢ G ® httpsi//perkebbas.dairikab.go.id o » :

DISDUKCAPIL KAB. DAIRI

Home Petunjuk Tracking Masuk Daftar

SELAMAT DATANG DI PERKEBBAS BERITA DISUKCAPIL

Kadis Dukcapil Dairi bagikan Akta lahir
dan KIA PAUD dan SD

15 September 2021
/.- Pelayanan "Jempol" Adminduk Dairi

KARTU KARTU SURAT kunjungi Desa Sigambir-Gambir Siempat

TANDA IDENTITAS PINDAH Nempu Hulu
13 September 2021

2. Pada tampilan Form Pendaftaran, Silahkan isi semua yang diperlukan dengan benar

Keterangan :

NIK : Nomor Induk Kependudukan (sesuai KTP)
Nomor KK : Nomor Kartu Keluarga

Nama Lengkap : Nama sesuai KTP

No HP : Nomor Handphone yang aktif

Email Address : Email yang aktif

Password : Kata sandi yang akan digunakan untuk masuk aplikasi PERKEBBAS



& Home | Disdukcapil Kab, Dairi X + [~] - X

< C B nhtips//perkebbas dairikab.go id/ a » :

DISDUKCAPIL KAB. DAIRI ® @

@ Home Petunjulke Tracking Masuk Daftar
i

FORM PENDAFTARAN

HIE
1210012345675

NO KK
1211001234367879%)

Nama Lengkap
MAMA PERMOHON

NoHP
OE1320202000

Email address.
perchen@gmail com

[ Ulangi Passreard ]

3. Setelah isianlengkap, Klik tombol “Daftar”, sampai muncul pesan seperti tampilan dibawah ini

& Home | Disdukespil Kab, Dairi x + Q - >
<« C A Notsecure | 124.158,163.34/perkebbas/c_login.isp - a w @ » :
DISDUKCAPIL KAB. DAIRI (K3 3] =]
N
Petunjuk Tracking Masuk
Py
MASUK
Email
Password

pendaftaran berhasil!
silahkan bukan email anda untuk verifikasi akun

4. Untuk mengaktifkan akun di Aplikasi PERKEBBAS, silakan buka email yang Anda gunakan untuk
mendaftar sebelumnya, maka akan muncul pesan dari Layanan Kependudukan Kabupaten Dairi dan
klik tombol verify email address.

BBAS DA X S

‘kebbas.dairikab.go.id/doc/USER_MANUAL_PERKEBBAS_DAIRI.pdf

_PERKEBBAS_DAIRI.pdf
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5. Kemudian akun Anda sudah aktif dan dapat digunakan uﬁtuk.fhaéuk ke aplikasi PERKEBBAS.



B. MASUK SEBAGAIPENGGUNA (USER) PERKEBBAS
1. Silahkan membuka aplikasi PERKEBBAS dengan mengetik https://perkebbas.dairikab.go.id,
kemudian pilih Menu “Masuk”.

& Home | Disdukcapil Kab, Daii X 4 0 - X
| - 3 % @ ) :
& C & nhitps/fperkebbas dairikab.go.id/ E ) \e Paused )

DISDUKCAPIL KAB. DAIRI 0 @

Home  Petunjuk  Tracking  Masuk  Daftar

MASUK
Ernal
pemohon@gmail.com
. Password .
[ERR] 1]
Lupa password

Belum punya akun?? Silahkan Daftar

2. Pada Form Masuk, isikan email dan password yang sudah diaktifkan sebelumnya, dan jika berhasil
masuk maka akan tampil Dashboard PERKEBBAS.

9 PERKEBBAT| kAR, DAIRI x  + ° - Ed
; i 3 % D
< C 8 ntips/perkebbas.dairikab.goiid/ a9 \e Pased )

PERKEBBAS

TIGOR EFFENDY SITORUS Dashboard Yarsion 2.0 Home ~ Dashboard

0
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=
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= MAIN MENYU ﬂ 0

Jumlzh Tiket

+

Jumlzh Tiket

» Dashboard ' -

Moreinfo &

Morainfo &

» Gant! password
» Buat tiket bar
# BUatHKEt ard Jika status tiket anda sudah "selesai”

» Data ket maka silahkan unduh/download dokumen yang sudah selesai.

» Keluar

Cararya:

Klik Beri Ulasan (jangan lupa bintang 5 nya)
Klik Simpan

Pilih Tab Menu Unduh Hasil

Klik Lihat, Gampang kan?

Terima Kasih Sudah Menggunakan PERKEEBAS.




C. MEMBUAT PERMOHONAN
1. Pada MAIN MENU pilih “Buat tiket baru”

§ PERKEBBAS | KAE, DAIRI B3 + [-] - >
<« c 8 httpsy/perkebhas.dairikab.go.id/ [ ) Paused}w
PERKEBBAS = TIGOR EFFENDY SITORUS
ﬁ@ TIGOR EFFENDY SITORUS Buat permohonan baru Home - Buat permohonan baru
=
—_ 1. KARTU KELUARGA
= MAIN MENU
1 [ HILANG
» Dashboard 2. [ RUSAK
B 3. [ PERUBAHAN BIODATA
» Ganti password
4. [J PENAMBAHAN ANGGOTA KELUARGA
» Buat tiket bar
Buat tiket baru 5. [ PENGHAFUSAN ANGGOTA KELUARGA
» Data tiket 6. [ PEMISAHAN ANGGOTA KELUARGA - MENJADI KEPALA KELUARGA
7. [ PINDAH ALAMAT DALAM KABUPATEN
» Keluar
8. [ KEDATAMNGAN DARI LUAR KABLUPATEN
9. [ PEMBATALAN PINDAH
10. [J NUMPANG KARTU KELUARGA

2. Silahkan pilih jenis permohonan yang akan diajukan dengan mencentang. Anda juga dapat memilih
beberapa permohonan sekaligus sesuai dengan keperluan.

8 PERKEBBAS | KAR. DAIRI x + [~ — >

PERKEBBAS TIGOR EFFENDY SITORUS

< c & httpsy/perkebbas.dairikab.go.id/ & M

. TIGOR EFFENDY SITORUS KARTU TANDA PENDUDUK (KTP)

1. BARU/PERGANTIAN

3. KARTU IDENTITAS ANAK (KIA)
= MAIN MENU

1. [ BARU/PERGAMNTIAN
» Dashboard 4. SURAT KETERANGAN PINDAH WHNI (SKPWNI} KELUAR KABUPATEN
1. BARU

» Ganti password

2. [ HILANG

>» Buat tiket baru 5. AKTA KELAHIRAN
» Data tiket 1. BARU
e 2. [ HILANG
> Keluar

6. AKTA KEMATIAN

3. Setelah Anda memilih jenis permohonan, Klik tombol ‘BUAT PERMOHONAN BARU”

%3 PERKEEBAS | KAE. DAIRI x + Q - =

; 2 € D)
<« C & hitps://perkebbas.dairikab.go.id/ [ ) \9 Paused )

PERKEBBAS @ TIGOR EFFENDY SITORUS

TIGOR EFFENDY SITORUS AKTA PERKAWINAN
1. O BARU

2. [J HILANG
MAIN MENU
8. AKTA PERCERAIAN

» Dashboard 1. [J BARU

9. SKPWNIDARI KABUPATEN/KOTA LAIN KE DAIRI

» Ganti password

1. ([J BARU
» Buat tiket baru

- LIHAT PERSYARATAN BUAT PERMOHONAN BARU
» Data tiket

» Keluar



4. Klik OK jika Anda sudah yakin untuk mengajukan permohonan

%5 PERKEBBAS | KAB. DAIRI x -+ [~] - x

&« C 8 httpsiifperkebbas.dairikab.go.id/ [

Informasi!

Apakah anda yakin?

5. Tiket berhasil dibuat, lalu Klik tombol “LENGKAPI” untuk melengkapi persyaratan.

% PERKEBBAS| KAB. DAIRI x -+ o — x
< C  # hitpsy/perkebbas.dairikab.go.id/ & »

PERKEBBAS [P} TIGOR EFFENDY SITORUS

TIGOR EFFENDY SITORUS

INFORMASI!

= MAIN MENU Tiket Berhasil dibuat

Lengkapi Persyaratan

LENGKAPI

» Dashboard
*» Ganti password
» Buat tiket baru

» Data tiket

> Keluar

6. Silahkan Klik “DOWNLOAD” untuk mengunduh/download SPTJM jika diperlukan khusus untuk
membuat permohonan “Akta Kelahiran”.

% PERKEEBAS | KA. DAIRI x + o - b4
<« C 8 hitpsy/perkebbas.dairikab.go.id/ o »
PERKEBBAS = {Z) TIGOR EFFENDY SITORUS
i Data Permohonan D = B ke
DATA PERMOHONAN TIMELINE PROSES
= MAIN MENU

Silahkan Download berkas dibawah ini untuk digunakan sebagai persyaratan

% Dashboard .
SPTJM Kelahiran

» Ganti password SPTIM Pasangan Suami |stri JuetTi Kef0)

» Buat tiket ban
B il bar Uktiran file max : IMEB

Format yang difzinkan : pdf, jpg & png

» Data tiket *Wajib

» Keluar

Item Value

KTP Pemohon/Pelapor* Choose file | No file chosen




7. Selanjutnya silahkan isi data yang diperlukan, dan juga mengupload file yang diperlukan dalam
bentuk format/ekstensi .jpg/.png/.pdf dengan ukuran file maksimal 1 Mb. Khusus untuk item
dengan tanda bintang * maka itu wajib untuk diisi/diupload.

§ PERKEBBAS | KAB. DAIRI x  + o - x
: i 5 I )z
<& G 8 https:fiperkebbas.dairikab.go.id/ o » @ Paused ) i
PERKEBBAS = &) TIGOREFFENDY SITORUS
r TIGOR EFFENDY SITORUS
ﬁ Ukuron fife max ; 1sh
= Fonmat yang diizinkan : pdf, jpg & png
* Wajib
= MAIN MENU
Item Value

KTF FEmohOanElapOr* Choose file | Mo file ehosen

AKTA KELAHIRAN {BARU)

Item value

Kartu Keluarga* Choose file | Mo file chosen

» Data tiket

» Keluar

LEMGKAPI DATA LAINKYA

Tempat Pengambilan Dokumen Yang Sudah Selesal Dinas Dukeapil -

8. Klik tombol “LENGKAPI DATA LAINNYA” untuk mengisi/mengupload data lain yang diperlukan

i PERKEBBAS | KAB. DAIRI x + o = x

& C ® hittps://perkebbas.dairikab.go.id/ Lo

AKTA KELAHIRAN {BARL)

Mo Aksi NIK Nama Jenis Tempat Tanggal Tempat Waktu Jenis Kelahiran Penolong Panjang Berat Nama
Lengkap Kelamin Lahir Lahir Dilahirkan Kelahiran Kelahiran Kefanak  Kelahiran Bayi ( Bayi  Ayah
(Jam/Pukul) Ke tm) (kg)

9. Klik tombol “TAMBAH DATA” untuk mengisi/mengupload data lain yang diperlukan, kemudian Klik
tombol “SIMPAN”

$ PERKEBBAS | KAB. DAIRI x + Q - =

& [} & https:/fperkebbas.dairikab.go.id/ S ( > i

AKTA KELAHIRAM {BARU}

Uicuran fie ma 2 30
Format yong difzinkan : pf g & prg

Item

HIK e
Harna Langkap ™ Marna Lenghap
Jenis Kelamin ™ Laki-Laki
Ternpat Lahir * Ternpat Lahir

Tanggal Lahir™ TanggalLe

Ternpat Dilahivkan ™ Rurmiah Sakit

Waktu Kelahiran (Jarm/Pukul) ™ Waktu Kelahiran [Jam/Pukul)



10. Setelah semua data sudah diisi/diupload dengan benar dan lengkap, Klik tombol “AJUKAN” dan
Anda WAJIB MENCENTANG pernyataan sebagai jaminan kebenaran data yang akan diajukan.

§ PERKEBBAS | KAB, DAIRI X +

&« c 8 https./fperkebbas.dairikab.go.id/

PERKEBBAS =

Item

TIGOR EFFEMDY SITORUS

Kartu Ketuarga*

Tempat Fengambilan Dokumen Yang Sudah Selesal

Value

o - X
) -
S » 9 Paused )

&) msor EFFENDY SITORUS

Choose file | Mo file chosen

Dinas Dukeapil

it/ pass Catatan
» Buat tiket
4
» Keluar
BATAL

D. MENCETAK TIKET PERMOHONAN
1. Pada MAIN MENU pilih “Data tiket”

88 PERKEBEAS | KAB. DAIRI x +

&« C 8 httpsi//perkebbas.dairikab.go.id/

PERKEBBAS

TPDK LAE PARIRA

= MAIN MENU

Dashboard versionz.o0

3

» Dashboard

» Ganti password

» Buat tiket baru

Jika status tiket anda sudah "selesai"

» Data tiket

» Keluar
Caranya :

Jumlah Tiket

More info €&

maka silahkan unduh/download dokumen yang sudah selesai.

Klik Beri Ulasan {jangan lupa bintang 5 nya)

2. Klik tombol “TIKET” untuk menampilkan tiket

B PERKEBBAS | KAB. DAIRI x  +
&« c 8 https//perkebbas.dairikab.go.id/
PERKEBBAS =
TPDK LAE PARIRA Data tiket
N MENU NO AKSI NAMA_PEMOHON TIKET

210916EFFO003

SIHOMBING

» Data tiket

DAMIEL PARDEDE  210314WwI0008

» Keluar

KRISMAN
SIMAMORA

210914LL00003

LAYANAN

KARTL KELUARGA (FEMI SAHAN
ANGGOTA KELUARGA - MENJADI
KEFALA KELUARGA)

KARTL KELUARGA (KEDATANGAN
DARI LUAR KABUPATEN)

KARTL KELUARGA (FEMAMBAHAN
ANGGOTA KELUARGA]

AKTA KELAHIRAN (BARU)

KARTL KELUARGA (KEDATANGAN
DARI LUAR KABUPATEN)

SURAT KETERAMGAN PINGAH WHI
[SKPWHI) KELUAR KABUPATER
(BARM)

Home Dashbkoard

1

Jumlah Tiket Selesai

&) TrOKLAE FARIRA

Home - Data tiket
TANGGAL STATUS KETERANGAN
se082021
10:15
14-09-2021 Penerbitan[Pencetakan) Dokunsen [OPERATOR OUTPUT) XA EWISN
1128 PARDEDE
14082021
08:47



3. Silahkan cetak tiket Anda atau simpan (save) sebagai pdf file di Komputer/Laptop/Handphone.

= 210916EPP0003

7 PEMERINTAH KABUPATEN DAIRI
1\91 DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Jalan Pandu, Bintang Hulu, Sidikaleng

TIKET PERKEBBAS

Terima kasih telah sistem Pelayanan Berbasis
Online Kabupaten Dairi (PERKEBBAS), berikut ini adalah detall tiket anda.

Kode Tiket 210916EPP0003
NIK Pemohon EEEREET—
Nama Pemohon TASSRECEIGIENG
Permohonan KARTU KELUARGA (PEMISAHAN ANGGOTA KELUARGA -
MENJADI KEPALA KELUARGA)
KARTU KELUARGA (KEDATANGAN DARI LUAR
KABUPATEN)
KARTU KELUARGA (PENAMBAHAN ANGGOTA KELUARGA)
AKTA KELAHIRAN (BARU)
Tanggal Permohonan : 16-09-2021

Pelayanan Administrasi Kependudukan Berbes.
- PERKEBBAS -
https://perkebbas.dalrikab go.id

E. MENELUSURI(TRACKING) PROSES PERMOHONAN

4. Setelah membuka aplikasi PERKEBBAS dengan mengetik https://perkebbas.dairikab.go.id,
kemudian pilih Menu “Tracking”.

8 Home | Disdukcapil Kab. Daii X = (] = X
¢« G ® nhttps//perkebbas.dairikab.go.d/ a9 » ;
DISDUKCAPIL KAB. DAIRI [

SELAMAT DATANG DI PERKEBBAS BERITA DISUKCAPIL

Kadis Dukcapil Dairi bagikan Akta lahir
dan KIA PAUD dan SD
15 September 2021

&

Pelayanan "Jempol"” Adminduk Dairi

7 / //— . " . . M .
KARTLI KARTU QURAT kunjungi Desa Sigambir-Gambir Siempat
5. Silahkan isi nomor tiket Anda dan Klik tombol “Cari”
88, Tracking | Disdukcapil Kab, Dain - X + [-] - x
&« [ & https://perkebbas.dairikab.go.id/ [ ) H

DISDUKCAPIL KAB. DAIRI

Home Petunjuk Tracking Masuk Daftar

Tracking

Ingin tahu sampai dimana proses penerbitan dokumen kependudukan kamu?

Gunakan tiket untuk menelusuri posisi dokumen kependudukan yang telah kamu ajukan

2108230001



6. Kita dapat melihat dimana posisi proses dari permohonan yang Anda sudah ajukan.

§ Tracking | Disdukcapil Kab. Dairi X + x
&« c 8 httpsi/fperkebbas.dairikab.go.id/ Daused>
Tracking
Ingin tahu sampai dimana proses penerbitan dokumen kependudukan kamu?
Gunakan tiket untuk menelusuri posisi dokumen kependudukan yang telah kamusjukan
210916EPPOOD3T
1
I Pemchan Melengkapi Persyaratan [PEMOHON]
“Erifikasi Kelengkapan Permahonan [FO) I
werifikasi Pada Seksi Bidang [KAS| PINDAH DATANG]
| LPEHTIONOREEN S0 erataditahaping |
F. MENGUNDUH (DOWNLOAD) dan MENCETAK HASIL PERMOHONAN
1. Pada MAIN MENU pilih “Data tiket”
#8 PERKEBBAS | KAB. DAIRI x =+ [~] — x
&« Cc 8 https/perkebbas.dairikab.go.id/ [T

PERKEBBAS TPDK LAE PARIRA

TFPDK LAE PARIRA
Dashboard versionz.o0 Home - Dashboard

3 1

= MAIN MENU

£l

More info @

Jumlah Tiket Jumlah Tiket Selesai

» Dashboard

More info @

More info €

More info &

» Ganti password
» Buat tiket baru
Jika status tiket anda sudah "selesai"
' Data tiket maka silahkan unduh/download dokumen yang sudah selesai.
» Keluar

Caranya :

Klik Beri Ulasan {jangan lupa bintang 5 nya)

2. Klik tombol “BERI ULASAN” dan berikan ulasan dan penilaian Anda.

§), PERKEBBAS | KAB. DAIRI x -+ ° - x
) ) . o o)
& C & httpsi/perkebbas.dairikab.goid/ 6 » @ Paused )

PERKEBBAS @ TPDK LAE PARIRA

TPDK LAE PARIRA

2 DANIEL PARDEDE  210914\WJ0008  KARTL 14-09-
KELUARGA 2021
= MAIN MENU | (KEDATANGAN  11:29
DARI LUAR
KABLIPATEN)
» Dashboard
3 KRISMAN 2109141100003 SURAT 14-09-
» Ganti password SIMAMORA KETERANGAN 2021
—_— PINDAHWNI  08:47
% Buat tiket baru {SKPWNI)
KELUAR
» Data tiket KABLUPATEN
{BARL)

» Keluar



3. Klik tombol “SIMPAN”, kemudian pilih Tab Menu “UNDUH HASIL”

# PERKEEBAS | KAE. DAIRI x  + o = =
&« C & https://perkebbas.dairikab.go.id/ a » H
PERKEBBAS = &) TPDKLAEPARIRA -
TPDK LAE PARIRA Beri Ulasan Home - BeriUlasan
DATA PERMOHOMNARN TIMELINE PROSES RATING & ULASAN UNDUH HASIL

1 MENU

Rating & Ulasan

» Buatt

PERKEBBAS MANTAR
e DISDUKCAPIL BISA|

» Keluar

4. Klik Dokumen Yang Sudah Selesai untuk mengunduh/download dan Silahkan cetak.

B PELAVARNAN ADMIMNISTRASI KEPT X -+ ° — >
<« C @ perkebbas.dairikab.go.id/usulan o~ @ w @ M

Dokumen yang sudah selesai

Dokumen Yang Sudah Selesai

e
Dokumen Yamg Sudah

Selesai Disini [ Doel }

Silahkan Download : Tidak ace dokumen
Dokumen Yang Sudah vangdilampirkan
Selesal Disini { Doc2 |

Silahkan Dewnload + Tidak acls dokumen
Dokumen Yang Sudah vangdilampirkan
Selesal Disini { Doc3 |

Silahkan Dewnload + Tidak acls cokumen
Dokumen Yang Sudah wvangdilampirkan.
Selesai Disini { Docd |

Silahkan Dewnload + Tidak acls dokumen
Dokumen Yang Sudah wvanadilampirkan.
Selesai Disini { DocS |

5. Pencetakan WAIJIB menggunakan kertas HVS ukuran A4 80 gram

$ PELAYANAN ADMINISTRASIKEF: X @ HvDRbNJSOfx7rpFbtvlxxjlsThLX X + [~} =] X

C 8 perkebbas.dairikab.go.id/storage/HvDRbNJBOfT rpFbtvliog)s ThLX2i9 tVp tXh)WR.pdf QA ¥ @ » £

HvDRbNJBORXZrpFbtvi o JsThLX2i9tVptXhjWR. pdf

REPUBLIK INDONESIA

PENCATATAN SIPIL.
REGISTRY OFFICE

WARGA NEGARA INDONESIA
NATIONALITY INDONESIA

KUTIPAN AKTA KELAHIRAN
EXCERPT OF BIRTH CERTIFICATE

12T AB e

S0ikks DELAPAN LAXLLAXI DARS AYAH 17

oo AL

Kutipan ini ckstuarkan O DAIRI
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G. MENGGANTI KATA SANDI (PASSWORD)
1. Pada MAIN MENU pilih “Ganti password”
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Jumlah Tiket Jumlah Tiket Selesai

More info & More info ©

» Dashboard

More info @

More info @

» Ganti password
» Buat tiket baru . . q
Jika status tiket anda sudah "selesai"

» Data tiket maka silahkan unduh/download dokumen yang sudah selesai.

» Keluar Caranya :

Klik Beri Ulasan {jangan lupa bintang 5 nya)

2. Silahkan isi Password lama dan Password baru, kemudian Klik tombol “UBAH PASSWORD”
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MAIN MENU
» Dashboard Password saat ini Password saat ini
» Ganti password Password baru Password baru
» Buat tiket baru

Ulangi Password baru Ulangi Password baru
» Data tiket
» Keluar
-
H. KELUAR DARI PERKEBBAS
1. Pada MAIN MENU pilih “Keluar”
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» Dashboard

» Ganti password

» Buat tiket baru

Jika status tiket anda sudah "selesai”

» Data tiket maka silahkan unduh/download dokumen yang sudah selesai.
» Keluar

Caranya :

Klik Beri Ulasan {jangan lupa kintang 5 nya)

I.  SELESAL...
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